Zarzadzenie Nr 24/2024
Dyrektora Oswiaty Miejskiej w Otwocku
z dnia 18 grudnia 2024 r.

w sprawie powotania Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej
w Oswiacie Miejskiej w Otwocku

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (j. t. Dz. U. z
2023 r., poz. 120 ) oraz zatacznika Nr 1/2024 do Zarzadzenia Nr 23/2024 Dyrektora O$wiaty Miejskiej w Otwocku
z dnia 18 grudnia 2024 r., w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej zarzadzam, co nastepuie:

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji nastepujacych sktadnikow majatkowych bedacych na stanie Oéwiaty Miejskiej w
Otwocku, wediug stanu na dzien 31 grudnia 2024 roku.
W drodze spisu z natury:

1)  druki scistego zarachowania,

2) S$rodki trwale,

3) pozostate Srodki trwale,

4) materialy,

W drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych ksiag rachunkowych z danymi wynikajacymi z dokumentéw, a
takze aktualnym stanem rzeczywistym w terminie do 21 marca roku nastepnego:

1) srodki trwate do ktorych dostep jest utrudniony,

2) wartosci niemateriaine i prawne,

3) naleznosci i zobowigzania,

4) nalezno$ci sporne i watpliwe,

§) inne aktywa i pasywa

§2

Powoluje Komisjg Inwentaryzacyjna do przeprowadzenia spisu z natury skiadnikow majatkowych bedacych na
stanie Oswiaty Miejskiej w Otwocku w skiadzie:

1) Przewodniczaca Komisji: Dorota Szczepariska

2) Czlonek Komisji: Diana Kieszek

3) Czlonek Komisji: Jolanta Czamecka

§3

Osobg odpowiedzialng za:
1) przeszkolenie czionkow zespolu spisowego,
2) wiasciwe i terminowe przeprowadzenie inwentaryzacji,
3) przeprowadzenie postepowania wyjasniajacego roznice inwentaryzacyjne,
4) przedstawienie wnioskow w sprawie roznic inwentaryzacyjnych,
czynig Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej.

§4

1. Spis z natury nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31 grudnia 2024 r. w terminie od dnia
wejScia w Zycie niniejszego zarzadzenia do 31.12.2024



2. Dokumenty spisowe — arkusze spisowe, Przewodniczacy Komisji przekaze Gibwnemu
Ksiegowemu Os$wiaty Miejskiej do dnia 08.01.2025 r

3. Pracownicy Oswiaty Miejskiej w Otwocku w terminie do dnia 10.01.2025 ustalajg réznice
inwentaryzacyjne i wyniki przekazuja Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej.

4. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie do dnia 13.01.2025 r ustali przyczyny
powstania réznic i przedstawi umotywowany wniosek co do sposobu ich rozliczenia do akceptacii
Dyrektora jednostki.

5. Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie do 15.01.2025 r. przedstawi Gtownemu
Ksiegowemu Oswiaty Miejskiej w Otwocku zaakceptowany przez Dyrektora wniosek dotyczacy
rozliczenia roznic.

6. Gldwny Ksiegowy i pracownicy O$wiaty Miejskiej w Otwocku na podstawie zaakceptowanego
wniosku dokonajg stosownych zapiséw w ksiegach inwentarzowych i rachunkowych.

§5
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej, Gltownemu Ksiggowemu i
wskazanym w niniejszym zarzadzeniu pracownikom w zakresie okreslonym niniejszym Zarzadzeniem i
przepisami szczegotowymi dotyczacymi sposobu przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



