Zarzadzenie Nr 4/2024
Dyrektora Oswiaty Miejskiej w Otwocku z dnia 1 lutego 2024 roku

w sprawie wyznaczenia Inspektora Ochrony Danych

Na podstawie art. 37 ust.1 oraz art. 39 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/697
z dnia 27 kwietnia 2016 r. ws. ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych oscbowych
i ws. swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L Nr 119,str 1 ), art. 8 ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2019 r.,‘poz. 1781), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1 Wyznaczam pana Tomasza Szweda na Inspektora ochrony danych w O$wiacie Miejskiej
w Otwocku.

§ 2 Do zadan inspektora ochrony danych nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

informowania Administratora, o ktérym mowa w art. 4 pkt 7 RODO, podmiotu
przetwarzajgcego oraz pracownikdw, ktérzy przetwarzaja dane osobowe
o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy Rozporzadzenia oraz przepiséw
o ochronie danych osobowych i doradzanie im w tej sprawie;

monitorowania przestrzegania przepiséw Rozporzadzenia, innych przepiséw Unii lub
polskich przepiséw prawa o ochronie danych osobowych oraz polityk Administratora
lub podmiotu przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym
podziat obowiazkéw, dziatania zwiekszajace $wiadomosé, szkolenia personelu
uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

udzielaniu na zadanie Administratora zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych
oraz monitorowanie wykonania zalecert pokontrolnych po takiej ocenie zgodnie z art.
35 Rozporzadzenia;

wspltpracy z krajowym organem nadzorczym powotanym w celu ochrony
podstawowych praw i wolnosci 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych oraz utatwianiu swobodnego przeptywu danych osobowych — Prezesem
Urzedu Ochrony Danych Osobowych (zwanym dalej jako ,,organ nadzorczy”);
petnieniu funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa
w art. 36 Rozporzadzenia, oraz w stosownych przypadkach — prowadzeniu z nim
konsultacji we wszelkich innych sprawach;

wykonanie analizy i weryfikacji opracowanych rejestréw czynnosci przetwarzania
danych oraz rejestru kategorii czynnosci przetwarzania danych osobowych, a takze —
w razie zaistnienia takiej potrzeby — opracowanie projektéw nowych rejestréow;
wykonanie analizy i modyfikacji zapiséw w umowach powierzenia przetwarzania
danych osobowych pod katem zgodnosci z wymogami art. 28 RODO;

sprawdzanie poprawnos¢ tresci klauzul informacyjnych i ich stopnia dostosowania do
rozszerzonego obowigzku informacyjnego (ewentualnie - analiza i opracowanie
nowych klauzul);



9) analiza pozostatej dokumentacji odnoszacej sie do materii ochrony danych osobowych,
w szczegdlnosci wszelkiego rodzaju ,Polityk” oraz procedur, a takze —w razie zaistnienia
takiej koniecznosci — koordynacji dziatari oraz wspétpracy ze Zleceniodawca w celu ich
aktualizacji, uzupetnienia, poprawienia lub wytworzenia nowych dokumentéw;

10) opracowanie procedur zgtaszania ewentualnych naruszeri ochrony danych osobowych

oraz kontaktu z organami nadzorczymi.

§ 4 Traci moc Zarzadzenie Nr 1/2020 Dyrektora Os$wiaty Miejskiej w Otwocku z dnia 2.01.2020 r.
w sprawie wyznaczenia wspdlnego Inspektora ochrony danych w jednostkach oswiatowych.

§ 5 Koordynatorem d.s. ochrony danych osobowych wyznaczam p. Kinge Chmielewska.

§ 6 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



