Otwock, dnia 29.11.2016 .
Zapytanie ofertowe
Zaproszenie do zlozenia oferty cenowej na zadanie pt:
» Ustugi doradcze 7 zakresu kontroli zarzgdczej”

Zamoéwienie ktorego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
30 000 euro - art. 4 pkt. 8 ustawy prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164)

1. Nazwa i dane | OSWIATA MIEJSKA
zamawiajgcego: 05-400 Otwock ul Johna Lennona 4

2. Przedmiot Przedmiotem zamowienia sg ustugi doradcze z zakresu kontroli
zamoOwienia: zarzadczej. Zakres zamowienia obejmuje opracowanie Ksiegi

kontroli zarzadczej, w tym procedury kontroli zarzadczej i
zarzadzania ryzykiem.

3. Szczegdlowy opis | Przedmiotem zamoOwienia jest opracowanie procedury kontroli
przedmiotu zarzadczej 1 zarzadzania ryzykiem. Do zadan Wykonawcy w
zamédwienia: ramach realizacji tej ustugi nalezy:

- audyt wstepny istniejacej dokumentacji w zakresie kontroli

zarzadczej oraz analiza dotychczasowych dziatan podejmowanych

w zakresie kontroli zarzadczej i zarzadzania ryzykiem na poziomie

calej organizacji;

- diagnoza obszaréw dziatan ze wskazaniem tych, ktére sa

obarczone najwiekszym ryzykiem. Zakonczona sporzadzeniem

raportu na temat diagnozy w jednostce samorzadu terytorialnego;

- zaprojektowanie i przeprowadzenie dziatan w wyniku dokonane;j

diagnozy, polegajacych na  zwigkszeniu  skutecznosci

mechanizmow kontroli zarzadczej — oraz opracowanie raportow
prowadzonych dziatan;

- Zaprojektowanie metod pomiaru efektywnosci wdrozonych

mechanizmow niwelowania 1 przeciwdziatania ryzykom,;

- zaprojektowanie procedury kontroli zarzadczej 1 zarzadzania

ryzykiem, uwzgledniajaca wyniki dziatan w powyzszych punktach

| przedstawienie ich Zamawiajacemu.

W ramach wynagrodzenia Wykonawca przeniesie na

Zamawiajgcego calo$¢ autorskich praw majatkowych oraz

praw zaleznych na wszystkich znanych w chwili zawarcia

umowy polach eksploatacji, a w szczegolnosci:
e Utrwalania,
e Wprowadzania zmian,
e Trwalego lub czasowego zwielokrotniania w calo$ci lub

w czeSci,

Przekazywania,

Przechowywania,

Stosowania,

Wyswietlania,

Wprowadzania do obrotu, wprowadzania do pamieci

komputera wraz z prawem dokonywania modyfikacji,




e Tlumaczenia,
e Przystosowywania,
e Zmian ukladu lub jakichkolwiek innych zmian,
e Produkcji i rozpowszechniania przez Zamawiajacego i
w jego imieniu wszelkich Materialow bedacych
Przedmiotem zamowienia,
e Publikacji i wySwietlania w calosci lub w czeSci w
Internecie i innych mediach bez ograniczen.
W przypadku pojawienia si¢ nowych pol eksploatacji, w
ramach wynagrodzenia Wykonawca zobowiazuje si¢ do
niezwlocznego udzielenia zgody na korzystanie z Przedmiotu
zamoOwienia na nowych polach eksploatacji pod warunkiem, ze
Zamawiajacy w calo$ci wywigzal sie ze swoich zobowigzan.
Termin realizacji zaméwienia: do 28 grudnia 2016 r.

4. Warunku udziatlu
W postepowaniu:

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy
spetniajg warunki dotyczace:

1. Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnosci jezeli przepisy prawa naktadaja
obowiazek ich posiadania
Posiadania wiedzy i doswiadczenia
3. Dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym

oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia
4. Sytuacji ekonomicznej 1 finansowe] umozliwiajace]

wykonanie zamowienia

N

5. Wykaz o$wiadczen i
dokumentow,  jakie
maj3 dostarczy¢
Wykonawcy w celu
potwierdzenia

spelniania warunkow

udziatlu W
postepowaniu oraz
opis sposobu

przygotowania ofert

1) oferta musi zawiera¢ ,,Formularz ofertowy”, zgody ze wzorem
stanowigcym Zalacznik Nr 1 do zapytania ofertowego

2) oferta musi zawiera¢ oswiadczenie o spelnianiu warunkow
udziatu w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia, zgodnie
ze wzorem stanowigcym Zalacznik Nr 2 do zapytania ofertowego
3) Wykonawca zobowigzany jest zataczy¢ do oferty skan
aktualnego wpisu do wlasciwego rejestru, uprawniajgcego
Wykonawce do wystepowania w obrocie prawnym (potwierdzona
za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce)

4) Oferta musi zawiera¢ opis wiedzy i do$wiadczenia, wedtug
wzoru stanowigcego Zalacznik Nr 3

Warunek dotyczacy wiedzy 1 doSwiadczenia zostanie uznany za
spelniony jezeli:

- Wykonawca wykaze, iz wykonal w sposob nalezyty, w ciggu
ostatnich 3 lat przez uptywem terminu sktadania ofert, co najmniej
2 procedury kontroli zarzadczej i zarzadzania ryzykiem dla
jednostek sektora finansow publicznych.

Wykonawca jest zobowigzany do wypelnienia ,,Formularza
ofertowego”.

Wprowadzenie przez Wykonawce zmian w ,,Formularzu
ofertowym” uniemozliwiajacym ocen¢ zgodnie z przyjetymi
kryteriami spowoduje odrzucenie oferty.




6. Kryteria wyboru

oferty

Oferty Wykonawcow bedg oceniane wedtug kryterium oceny.
Cena — 100 pkt.

W ceng nalezy wliczy¢:
a) warto$¢ ustugi okre§long w oparciu o przedmiot
zamoOwienia,
b) obowigzujacy podatek od towaréw i ustug VAT.

Cena oferty brutto jest ceng ostateczng, obowigzujaca przez caty
okres trwania umowy, obejmujaca wszelkie koszty, jakie poniesie
wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi
przepisami realizacji przedmiotu zamowienia.

Platnos¢ zostanie zrealizowana w ciggu 14 dni od daty otrzymania
przez zamawiajacego prawidlowo wystawionego dokumentu
ksiegowego (rachunek, faktura)

7.  Skladnie
cze$ciowych

ofert

Zmawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

1. Oferty nalezy sktada¢ za pomoca poczty elektronicznej na
adres: oswiata-otwock@oswiata-otwock.pl

2. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 05 grudnia 2016 r.

3. Oferty zostang przeanalizowane w dn. 07 grudnia 2016 r.

Wszelkich dodatkowych informacji udziela Dyrektor O$wiaty
Miejskiej w Otwocku Pani Edyta Rostaniec, tel: 22 788 02 06



mailto:oswiata-otwock@oswiata-otwock.pl

Zatacznik Nr 1

(pieczeé firmowa)

FORMULARZ OFERTOWY
Pelna nazwa wykonawcy:

Odpowiadajac na zaproszenie do ztozenia oferty cenowej na zadanie pn:
» Ustugi doradcze 7 zakresu kontroli zarzgdczej”
Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamodwienia, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu

zamoOwienia, za tagczna kwote w wysoKoSCi: .....o.ovviiiiiiiiiiiiii, zt brutto.
(SEOWNIE: .. e brutto)
(miejscowo$¢, data) (podpis upetnomocnionego przedstawiciela
Wykonawcy)



Zatacznik Nr 2

Wzor oswiadczenia Wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu.

Wykonawca:
Lp. | Nazwa(y) Wykonawcy(6w) Adres(y) Wykonawcy(ow)
OSWIADCZAM/Y, ZE:
1. Speliam/y warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego

na.

» Ustugi doradcze 7 zakresu kontroli zarzgdczej”

Posiadam/y uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynno$ci objetych
niniejszym zamdwieniem,

Posiadam/y niezbgdng wiedze 1 doswiadczenie,

Dysponuje/my odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonywania zamdwienia,

Znajduje/my si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
niniejszego zamowienia.

Nie podlegam/y wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na
podstawie przestanek zawartych w art. 24 ust 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164)

(miejscowosc, data) (podpis upelnomocnionego przedstawiciela
Wykonawcy)



Zatacznik Nr 3

OSWIADCZENIE
O SPELNIANIU WARUNKU WIEDZY I DOSWIADCZENIA

Wykaz ustug dotyczacych opracowania procedur kontroli zarzadczej i zarzadzania ryzykiem

dla jednostek sektora finanséw publicznych w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Lp.

opracowanie procedury kontroli zarzadczej

Nazwa jednostki, dla ktorej realizowane byto | Termin realizacji (od dd.mm.rrrr —

do dd.mm.rrrr)

(miejscowosc, data)

(podpis upelnomocnionego przedstawiciela
Wykonawcy)



